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Auf dieser Checkliste finden Sie wichtige Punkte, die Sie vor, während und nach Ihrem Aufenthalt in Leoben 
beachten sollten: 

 
 Dokumente an Welcome Center schicken (siehe Liste S.2) 
 Informieren Sie sich, ob Sie (und Ihre Familie) für den Aufenthalt in Österreich einen Einreise- und 

Aufenthaltstitel benötigen 
 Erkundigen Sie sich, ob Ihre Versicherung die direkte Deckung der Kosten für ärztliche 

Behandlungen in Österreich übernimmt und schließen Sie gegebenenfalls eine 
Krankenversicherung ab.  

 Suchen Sie sich eine Unterkunft in Leoben (wir empfehlen Mineroom) 

 
 Besuchen Sie das Welcome Center: Peter-Tunner-Strasse 15/3 
 Für Personen, die in Österreich wohnen, besteht Meldepflicht (Meldezettel). Bitte registrieren Sie 

sich innerhalb von drei Tagen nach Ihrer Ankunft mit Ihrem Meldezettel beim Meldeamt im 
Rathaus Leoben: Bürgerservice-Stelle, Erzherzog-Johann-Straße 2. Behalten Sie die Bestätigung bis 
zum Ende Ihres Aufenthaltes.  

 EU/EWR Bürger müssen sich ab 3 Monaten Aufenthalt beim Land Steiermark anmelden: BH 
Leoben, Peter-Tunner-Straße 6 

 Wenn Sie länger als 6 Monate in Leoben bleiben, müssen Sie Ihren Aufenthaltstitel bei der BH 
Leoben beantragen/abholen: Peter-Tunner-Straße 6 (bitte beachten Sie, dass im Falle einer 
Verlängerung des Aufenthaltes auch die Krankenversicherung verlängert werden muss) 
 
OPTIONAL 
 

 Eröffnen Sie ein Bankkonto 
 Schließen Sie einen Vertrag bei einem österreichischen Mobilfunkanbieter ab 
 Leihen Sie sich ein Fahrrad aus (Die Studentenwohnheime Mineroom und Living Campus haben 

einen Fahrradverleih) 
 
Folgende Serviceeinrichtungen stehen Ihnen auf der Montanuniversität Leoben zur Verfügung: 
 

 Bibliothek 
 USI (Universitätssportszentrum) 
 ZSBK-Zentrum für Sprachen, Bildung und Kultur 

 
 
 
1) Gastforscher=nicht angestellt auf MUL, „Niederlassungsbewilligung – Sonderfälle unselbstständiger – 43b“ 

CHECKLISTE GASTFORSCHER1  

VOR ANREISE 

BEGINN DES AUFENTHALTES IN LEOBEN 

https://oead.at/de/nach-oesterreich/einreise-und-aufenthalt/
https://oead.at/de/nach-oesterreich/einreise-und-aufenthalt/
https://oead.at/de/nach-oesterreich/scholars/vor-der-anreise/versicherung/
https://international.unileoben.ac.at/de/5128/
https://housing.oead.at/de/unterkuenfte/leoben-de/haeuser-de?view=application&city=leoben
https://bibliothek.unileoben.ac.at/
https://usi.unileoben.ac.at/
https://zsbk.unileoben.ac.at/
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 Melden Sie sich im Rathaus ab 
 Kündigen Sie Ihren Mietvertrag 
 Kündigen Sie Ihre Krankenversicherung in Österreich 
 Schließen Sie Ihr Bankkonto in Österreich 
 Kündigen Sie Ihren österreichischen Mobilfunkvertrag 
 Bringen Sie entliehene Bücher zurück 
 EU/EWR BürgerInnen: melden Sie sich bei der BH Leoben ab 

 
 Kopie des Reisepasses 
 Waiver & Release Form2 
 Zustimmung der Heimatuniversität/des Unternehmens bez. Gastaufenthalt 
 Zustimmung des Betreuers auf der MUL (Zusage per E-Mail oder Brief) 
 Einladungsschreiben3 
 Nachweis über Eigenfinanzierung des Aufenthaltes (z.B. Stipendium, Gehaltsnachweis, Kontoauszug 

etc.) 
 Versicherungsbestätigung über ausreichende Kranken- und Unfallversicherung4  
 Kopie des Visums oder der Aufenthaltsbestätigung 

Bitte schicken Sie alle Dokumente mindestens zwei Wochen vor Beginn Ihres Aufenthaltes an: 
anja.meier@unileoben.ac.at  
 
Das MIRO – Welcome Center kümmert sich um die Registrierung des Gastforschers beim Personalamt.    

 
Montanuniversität Leoben 
MIRO –Welcome Center 
Peter-Tunner-Strasse 15/3  
8700 Leoben 
 
@: anja.meier@unileoben.ac.at 

+43 3842 402 7238 
+43 664 808 98 7238 

 
 

Bitte beachten Sie, dass diese Checkliste nur zur Orientierung und Anleitung dient. Für die Richtigkeit, Zuverlässigkeit 
und Vollständigkeit dieser Informationen kann keine Gewähr übernommen werden. 

 
2) Dokument kann unter www.unileoben.ac.at/international unter Welcome Center - Gastforscher heruntergeladen werden.  
3) Einladungsschreiben ist vom Institut auszufüllen, MIRO organisiert die nötigen Unterschriften 
4) https://oead.at/de/nach-oesterreich/einreise-und-aufenthalt/ 

BEVOR SIE LEOBEN VERLASSEN 

DOKUMENTE 

KONTAKT 

mailto:anja.meier@unileoben.ac.at
mailto:anja.meier@unileoben.ac.at
http://www.unileoben.ac.at/international

